
DEMRE BELEDĠYE BAġKANLIĞI 
YAZI ĠġLERĠ MÜDÜRLÜĞÜ HĠZMET STANDARTLARI 

 

S.NO HĠZMETĠN ADI ĠSTENEN BELGELER 
HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 
SÜRESĠ ( EN GEÇ ) 

1 Meclis Hizmetleri Birimlerden gelen teklifler-Meclis üyelerinden gelen teklifler 1 ay 

2 Encümen Hizmetleri Birimlerden gelen teklifler 8 gün 

3 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Dilekçe 15 İş Günü 

4 
Gerçek ve Tüzel KiĢilerin Ġhbar ve 
ġikayet Dilekçeleri 

Dilekçe ve ekleri 30 Gün 

5 
Gelen Evrak Kaydı ve Ġlgili Birime 
Sevki 

Dilekçe veya resmi evrak 30 Dakika 

6 Giden Evrak Müdürlüklerden gelen evraklar 1 Gün 

7 Staj Eğitimi Bağlı Olduğu Okuldan Getirilen Yazı 15 Gün 

8 
Personel Nakil, Tayin ve Atama 
ĠĢlemleri 

Başvuru Dilekçesi ve Hizmet Cetveli 30 Gün 

9 
CumhurbaĢkanlığı ĠletiĢim 
Merkezi (CĠMER) BaĢvuruları 

Başvuru Dilekçesi (https://www.cimer.gov.tr/ Adresinden Ulaşılabilir) 30 gün 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede  tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri :Yazı İşleri Müdürlüğü                           İkinci Müracaat Yeri : Başkan Yardımcısı 
İsim   : Enver HELVACI                                              İsim   : Salih GÜNAY 
Unvan   : Yazı İşleri Müdür V.          Unvan              : Belediye Başkan Yardımcısı 
Adres   : Demre Belediyesi       Adres   : Demre Belediyesi   
Tel.   : 0242 871 5128          Tel.   : 0242 871 5128  
Faks     : 0242 871 3661        Faks     : 0242 871 3661 

 

https://www.cimer.gov.tr/

